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Registraturny system \/
(Popis systému, verzia 8.5.0.1)

Zakladny popis

AMISmaster.Registratdra je aplikany systém (Cast balika AMISmaster), certifikovany
Odborom archivov a registratar (Ministerstvo vnutra SR), ureny pre automatizovanu
podporu procesov pri sprave registratiry (manazment zaznamov a spisov). Systém
vyuziva IBM platformu pre komplexné komunikacného systémy (Lotus Domino/Notes),
¢im je zabezpecené:

a Moznost jednoduchej kooperacie zainteresovanych oséb

a Moznost prace zo vzdialenej lokality (vzdialené podatelne, pracoviska Ci
registraturne stredisko)

a Bezpefnost pri prenose a ukladani Gdajov (Sifrovanie, elektronicky podpis,
riadenie pristupu podla organiza¢ného zaradenia)

a Rychle vyhladavanie informacii v databazach (full-textové indexovanie)

a Integréacia s elektronickou postou, planovacim a rezervaénym systémom

Aplikacia ma tri zdkladné moduly:
a Podatel'fa - automatizacia ¢innosti podatelne a vypravne (moznost mat viac
podatelni)
g Registratarny dennik- automatizacia ¢innosti pri praci so zaznamami a spismi

a Registratirne stredisko — automatizacia ¢innosti registratirneho strediska

Zjednodusenie a zefektivnenie zadavania Gdajov umoznuji podporné aplikacné moduly:

g Organiza€na Struktira — evidencia zamestnancov, pozicii a organizacnych
utvarov

g Adresar organizécie — evidencia vSeobecne pouzivanych externych kontaktov
g Adresy SR — databaza adries obci Slovenskej republiky

a DMS - dokument manazment, pre spravu elektronickych (scanovanych) obsahov
jednotlivych zaznamov
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Podporované procesy

AMISmaster.Registratura automatizuje:

Pracu podatel'ne/vypravne, teda:

Evidenciu prijatych zaznamov (papierova koreSpondencia, e-mail)
Riadené odstupovanie zdznamov na organizacné Utvary

Tla¢ zoznamov odovzdavanej koreSpondencie

2 0 0o Q9

Odosielanie zdznamov z organizéacie

Pracu veducich OU resp. spravcov spisov, teda:

g Prijatie/Zamietnutie pridelenych zaznamov
g Pridelenie riesitela

g Kontrola rieSenia spisov

Préacu riesitel'ov, teda:

Vytvorenie spisu a tla¢ spisového obalu

Priradenie registratarnej znacky

Tvorbu zdznamov, patriacich do spisu (interné, odoslané)
Scanovanie zaznamov, evidencia obsahov

Evidenciu spbsobu rieSenia zdznamov a spisov

Evidenciu umiestnenia spisu

Odstupovanie spisov na iné OU

2 0 0 0 0 o0 o 9

Spajanie spisov

Pracu spravcu registratuary, teda:

g Uzavierka registraturneho systému, teda:

0o automatické preradenie neuzavretych spisov do nového dennika

a ich precislovanie
o preradenie neuzavretych spisov do nového dennika
0 preradeniu uzavretych do priruc¢nej registrattry OU
g Tlac suvisiacich registratarnych pomécok (zoznamov)
g Preberanie spisov do Registratirneho strediska

g Vyradovanie spisov na skartaciu a archivaciu z Registratirneho strediska
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Priklady obrazoviek

Priklad obrazovky: Podhl'ad na zoznam spisov
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Sp6ésob nasadenia

Registraturny systém je zavedeny ako koordinovany postup nasledovnych krokov:

g Analyza vychodiskového stavu v organizacii

o Analyza registratirneho poriadku (procesy, kompetencie, podatelne,
¢islovanie, tlac. Vystupy,...)

0 Analyza technologického prostredia
o Analyza organizanych vztahov a suvisiacich procesov
0 Analyza potreby migracie existujucich informéacii

o Vykonnostna analyza (poCty zaznamov, objemy Gdajov, skenovanie,..)

g Prispbsobenie Standardného rieSenia organizacii
o Uprava modelu rieSenia
o Doprogramovanie Standardného rieSenia podla upraveného modelu

0 Prispbsobenie Lotus Notes infraStruktiry, vdzba na e-mail systém

g Pilotna prevadzka rieSenia
o InStalacia upraveného rieSenia
o Konfiguracia rieSenia a naplnenie organizac¢nej Struktury
o Import existujdcich udajov (ak je potrebné)
0 Zaskolenie vybranych pouZivatelov
0 Monitorovanie testovacieho pouzivania

o Vyhodnotenie pripomienok a finalizacia rieSenia

g Rutinna prevadzka rieSenia
o Finalizacia dokumentacie

o0 Plosné zaskolenie pouzivatelov (podla kompetencii)

o

Spustenie systému podpory pouzivatelov (Help Desk)

0 Spustenie prevadzky a priebezné monitorovanie

Systémové poziadavky

AMISmaster.Registratdra podporuje prostredie Domino/Notes verzie R5.x, R6.x, R7.x,
R8.x, pricom nevyzaduje Ziadne Specialne parametre operacného systému.
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O spoloénosti eDevelopment

eDevelopment, s.r.o je spolonost, so 3pecializaciou na dodavku sluzieb k I1BM
platforme Lotus Domino/Notes, teda:

1. Dodavka a vyvoj komplexnych APLIKACNYCH riegeni v oblastiach:

q Automatizacie obchodnych a marketingovych procesov (AMISmaster.Obchod)
Podpory riadenia (manazmentu) organizacie (AMISmaster.Riadenie)
Podpory administrativy a registratiry (AMISmaster.Administrativa)
Registratirne systémy
Podpory komunikacie a workflow procesov

Tvorby Web content management systémov

0 0 0 0 0 0

Zakaznicky 3pecifické systémy (8pecializované agendy, finanCné procesy,
poistovacie procesy,..)

2. Sluzby k SYSTEMU Lotus Domino/Notes:
q Instalécia serverov/klientov
q Optimalizacia vykonnosti systému
g Optimalizacia bezpecnosti systému (s dérazom na mail komunikaciu)
q

Priebezna podpora k prevadzke systému

3. Skolenia a konzultéacie k SYSTEMU Lotus Domino/Notes:

g Skolenia pre standardnych pouZivatelov systému Lotus Notes

g Skolenia pre riadiacich pracovnikov, pracujicich v systéme Lotus Notes
g Skolenia pre spravcov systému
q

Specializované Skolenia

eDevelopment, s.r.o je IBM Advanced Business Partnerom spoloc¢nosti IBM, vlastni
najvyssie certifikaty, pre spolo¢nost IBM zabezpeluje tvorbu odbornych ¢lankov
k technolégii Lotus Notes a podiela sa na lokalizacii IBM produktov do slovenského
jazyka.
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O zakaznikoch spolo€nosti eDevelopment

Od roku 1995 (do roku 2003 ako firma LOGIN) zrealizovala spolo¢nost viac ako 150
projektov, k najvyznamnejSim patria nasledujuci zakaznici (v abecednom poradi):

Aliatic — informacné technolégie a poradenstvo

AON Slovensko — poistovnictvo

Bratislavsky samospravny kraj — verejna sprava

Carlmpex - automobilovy priemysel

CocaCola Beverages — potravinarsky priemysel
GlaxoSmithKline — farmaceuticky priemysel

Kanceléaria prezidenta SR - Ustredny organ Statnej spravy
LindeGas - plynarensky priemysel

MediAmbul - zdravotnictvo

Merck Slovensko/Cesko/Polsko - farmaceuticky priemysel
Ministerstvo zdravotnictva SR - Ustredny organ Statnej spravy
Ministerstvo financii SR - Ustredny orgéan Statnej spravy

Nafta Gbely - plynarensky priemysel

Narodna banka Slovenska - bankovnictvo

NextiraOne (Alcatel) - telekomunikécie

Porsche - automobilovy priemysel

Slavia Capital - investi¢né bankovnictvo a financné poradenstvo
Slovenska informacna sluzba - Gstredny organ Statnej spravy
Telekomunikacny Urad SR - Ustredny organ Statnej spravy
TetraPak - baliarensky priemysel

Tlacova agentura SR - tlaCova agentira

Urad jadrového dozoru SR - Ustredny organ Statnej spravy
Urad pre reguléciu sietovych odvetvi - Gstredny organ $tatnej spravy
U.S.Steel KoSice — oceliarsky priemysel

Varias — informacné technolégie a poradenstvo

0 0 0 00O 0O OO0 OO0O0OOO0O0OO0O0 000000 0 00

ZSNP Ziar n. Hronom - priemysel
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